Heuer Busch und Partner ist eine kleine mandantennahe Sozietat von
Rechtsanwalten/Fachanwalten flr Steuerrecht, die sich ausschliefdlich der Betreuung grol3er
Privatvermogen und Stiftungen widmet.

Wir beraten unsere Mandanten in Erb-, Familien- und allen Vermdgensangelegenheiten.
Hierzu gehort der gesamte Komplex der Nachfolgeplanung, der steuerlichen Strukturierung
des Vermogens, der Abschluss von Familien-, Ehe- und Erbvertragen, der Entwurf von
Testamenten und die Ubernahme der Testamentsvollstreckung.

Wir betreuen daneben vermdgensstarke Stiftungen in allen Fragen des Stiftungs- und
Gemeinnutzigkeitsrechts sowie grole Kunstsammler bei allen Rechts- und Steuerfragen des
Erwerbs, Aufbaus und der VerdufRerung ihrer Sammlung.

Zur Unterstitzung unseres kleinen Teams suchen wir ab sofort eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

lhre Aufgaben

o Office Management (Unterstitzung bei der Bliromaterialbestellung, Gewahrleistung
der Ordnung in der kleinen Blrokiiche, Wartung und Pflege der Kiichengerate,
Bereitstellung von Getranken, Unterstitzung bei Reinigungs- und Aufraumarbeiten)

¢ Mitarbeit bei der Ablage (Organisation unseres Archives)

¢ Unterstiitzung der Sekretariate (Scan- und Kopierarbeiten, Anlage und Pflege von
digitalen und physischen Akten)

o Erledigung von administrativen Aufgaben (Pflege der Gesetzblicher, Archivierung,
Unterstltzung des Empfangs, Flhrung und Verwaltung der ankommenden
Fachpresse)

Das bringen Sie mit

e Proaktive und selbstandige Arbeitsweise

e Starke organisatorische und kommunikative Fahigkeiten
e Zuverlassigkeit und Gewissenhaftigkeit

o MS-Office Kenntnisse von Vorteil

e Verschwiegenheit

Wir freuen uns Uber Studierende der Rechtswissenschaft, dies wird aber nicht vorausgesetzt.
Was wir bieten

e Flexible Arbeitszeiten

e Gehobenes Umfeld

e Ein kleines familiares, hilfsbereites Team

e Ein langfristiges Arbeitsverhaltnis

o Eigenverantwortlich arbeiten
o Flexibler Aufgabenbereich mit Erweiterungspotential

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an empfang@hbp-rechtsanwaelte.de.

D12/646-26



